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座長・演者へのご案内
1．座長の皆様へ

・ご担当セッション開始 15 分前までに講演会場右前方の「次座長席」へお越しください。
・セッションの時間内で進行いただきますよう、ご協力をお願いいたします。

2．演者の皆様へ
1) 利益相反の開示について

発表者は利益相反の有無及び利益相反がある場合には企業名を開示してください。スライド
の 2 枚目（タイトルスライドの次）に記載してください。

2）発表時間について
①会長講演、特別講演、教育研修講演、シンポジウムは、事前にご案内している時間でお願

いいたします。
②優秀演題賞口演・一般口演：発表 6 分、質疑 3 分
③ショートトーク：発表３分、質疑は一括討論 1 分

3）発表方法について
①発表は PC プレゼンテーションのみとなります。
②発表時は、演台上に講演用のマウス、キーボタン、ディスプレイを用意していますので、

ご自身でスライドの操作をお願いいたします。

4）発表データについて
①学会が用意するパソコンの OS は Windows です。

アプリケーションは、Microsoft PowerPoint 365 です。
②発表スライドは 16:9 サイズで作成しデータは USB に保存し、PC での読込みに問題が無

いか必ず事前に確認してからお持ちください。USB 以外は受付できません。
③保存時のファイル名は「セッション名 _ 氏名（例：シンポジウム 1_ ●●●●）」としてく

ださい。
④フォントは Windows 版 Microsoft PowerPoint に標準装備されたものをご使用ください。

推奨フォント以外のフォントを使用すると代替フォントが使用され、レイアウトが崩れ
ることがあります。特殊なフォントをお使いになるときは画像化し、オブジェクトとして
貼り付けてください（推奨フォント：MS ゴシック , MSP ゴシック , MS 明朝 , MSP 明朝 ,
Arial, Century, Times New Roman)。
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⑤動画を PowerPoint に埋め込む場合、可能な限り Windows Media Player で動作する形式
をお使いください。動画を使用する場合、リンク切れにご注意ください。これはデータを
メディアにコピーした後、作成した PC 以外の PC で動作確認する事によりチェックでき
ます。また、使用動画データもフォルダに一緒に保存してください。

⑥メディアを介したウイルス感染の事例がありますので、最新のウイルスソフトを使用して
ウイルスチェックを行ってください。

⑦発表者ツールは使用できません。
⑧ Mac で作成されたデータは PDF に変換してお持ちください。
⑨ Macintosh で発表される方は必ずご自身の PC をご持参いただき、PC 受付で出力確認を

行ってください。外部出力用コネクター、バッテリーを忘れないようご準備ください。会
場にはミニ D-sub15 ピン、HDMI のモニター出力端子のみご用意いたします。なお DVI
での出力はできません。

5)発表データ受付（PC 受付）
6)ご発表の 30 分前までに PC 受付で発表データのチェックをお願いいたします。ご自身のPC 

を持ち込まれる場合も、PC 受付で試写を行ってください。
7)発表データのチェック後、セッション開始 15 分前までに講演会場左手前方の「次演者席」

へお越しください。お預かりした発表データは学会終了後、事務局が責任を持って消去いた
します。

8)最優秀演題賞候補口演、一般口演、ショートトークの発表者は、発表スライドを発表の 60
分前までに、下記 URL よりアップロードをお願いいたします。会場での PC 受付は行いま
せん。（ホームページ（https://jamp2024.undo.jp/speakers.html）を参照ください。）

　　PC 受付場所：御茶ノ水ソラシティカンファレンスセンター　2F　レセプションホール
　　PC 受付時間：11 月 30 日（土）8:00 ～ 16:30

12 月 01 日（日）8:30 ～ 14:00




